
Guía Autorregistro



Haz clic en una de las siguientes 
opciones para visualizar la guía de 
registro de proveedores:

❑No tengo cuenta en 
SAP Ariba

❑Si tengo cuenta en 
SAP Ariba



Guía para el registro de 
nuevos proveedores que 
No tienen usuario 
en SAP Ariba



Dirigirse a ARIBA mediante el siguiente enlace: 

http://grupoepm.supplier-eu.ariba.com/ 

Registro de proveedores

http://grupoepm.supplier-eu.ariba.com/


En la página de inicio de SAP Ariba 

hacer clic en: 

Regístrese ahora

Registro de 

proveedores



Llenar los campos de registro:

• Información de la empresa

• Información de cuenta del 

usuario

Al completarlo hacer clic en:

Registrar

Registro de 

proveedores



Activación de la 

cuenta

Recibirá un correo de 

confirmación para la 

activación su cuenta en 

ARIBA.

Siga las instrucciones e 

ingrese al texto o al enlace 

en el cuerpo del correo.



Clic en el botón Ir a Perfil de empresa

Perfil de la Empresa



• Clic en “Solicitado por Cliente”

• Luego clic en “Grupo EPM”

Perfil de la Empresa



• Se abrirá un formulario, el cual 

deberá completarse de la siguiente 

manera.

• Responder afirmativamente en el 

numeral 1.2.1 y 1.2.2, para ver las 

preguntas siguientes.

RECOMENDACIONES
• Hacer clic periódicamente en Guardar como 

borrador para guardar la información.

• Una vez completa la información hacemos clic 

en Enviar.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



2.1 Seleccionar como respuesta: 

Proveedor

2.2 Aceptar la lectura y comprensión del 

Manual de Conducta para Proveedores 

y contratistas de Grupo EPM

2.3 Naturaleza jurídica: según la 

respuesta a esta pregunta, se 

configurarán las siguientes preguntas del 
formulario:

• Persona Natural o

• Persona Jurídica  

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



2.4 Tipo de identificación: debe 

seleccionar NIT

2.5 Identificación: debe ingresar el 

NIT
2.6 Indicar si pertenece a 

Colombia

2.7 Teléfono Fijo: número de 
teléfono principal, puede ser una 

línea fija o celular

2.8 Teléfono Celular: número de 

teléfono secundario, no es 

obligatorio si no se tiene.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA NATURAL



2.4 Tipo de identificación: debe 

seleccionar NIT

2.5 Identificación: debe digitar el NIT 

sin guiones ni espacio

2.7 Seleccionar el Tipo de Sociedad

2.8 y 2.9 Colocar los números 

telefónicos

2.10 Adjuntar RTU actualizado

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.12 Adjunte Certificado de 

existencia y Representación legal…:

• Certificado de existencia: son las 

patentes de sociedad y de comercio 

o equivalente

• Representación legal: el documento 

de representación legal

Estos, deben cargarse juntos, en una 

mismo archivo comprimido (.rar o .zip)

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.15 Información Representante Legal: 
en este numeral se deben colocar los 

datos del representante legal en los 

campos obligatorios, los cuales están 

se resaltan con *

2.15.3 Tipo de identificación: 

Seleccionar DPI

2.15.8 Adjunte documento de 
identidad del Representante Legal (RL): 

debe cargarse un archivo con ambas 

caras (frontal y posterior) del DPI

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.16 Información adicional

a. 2.16.1 Fecha de constitución

b. 2.16.2 Tamaño de la empresa 

(según el número de trabajadores)
c. 2.16.3 Indicar si pertenece algún 

grupo empresarial o corporación

2.16.7 Indicar si tiene información 

financiera a reportar
a. 3.1 Colocar la fecha del cierre 

fiscal de sus estados financieros

b. 3.2 Adjuntar en una carpeta 

comprimida Balance General y 

Estado de Resultados

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.16.7 Indicar si tiene información 

financiera a reportar

Si por algún motivo no fuera 

posible compartir la información 

financiera colocar de respuesta 

NO, y a continuación 2.16.8 su 

debida justificación.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



5. Certificaciones

• Si no tuviera alguna de las 

certificaciones mencionadas a  

continuación seleccionar la 

respuesta NO

• Debe responder SI para las 

certificaciones tenga en 
vigencia con su debido 
soporte.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



6. Categorías Grupo EPM

• 6.1 Seleccionar las categorías 
que correspondan a su giro de 

negocio o similar

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



6. Categorías Grupo EPM

• 6.2 Seleccionar códigos de 

bienes o servicios, tomando en 

cuenta que deben 
seleccionarse de 6 u 8 dígitos.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



7. Experiencia: Aplica 

únicamente para proveedores 

de Colombia, colocar en el 7.1 

NO

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



8 Sostenibilidad: responder 

cada pregunta seleccionando 

la respuesta mas adecuada 

según corresponda.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



Una vez completado el formulario, Guardar como borrador, dar clic en Enviar y 

cerrar el formulario (clic en X)

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



Recibirá un correo, indicándole 

que su registro se ha completado.

A partir de ese momento su perfil 

será revisado por los operadores de 

EPM, quienes verificarán los datos y 

documentos e indicarán el estado 

de su perfil

El tiempo de revisión demora de 1 a 

2 días.



Línea de atención
Teléfono: (502) 2420-4000 

Extensiones 1309 / 1377

Página web
www.eegsa.com 
www.epm.com.co 

Correo electrónico
proveedoresycontratista@eegsa.net

http://www.eegsa.com/
http://www.epm.com.co/
mailto:proveedoresycontratista@eegsa.net


Guía para el registro de 
nuevos proveedores que 
sí cuentan con usuario 
en SAP Ariba



Dirigirse a ARIBA mediante el siguiente enlace: 

http://grupoepm.supplier-eu.ariba.com/ 

Registro de proveedores

http://grupoepm.supplier-eu.ariba.com/


En la página de inicio de SAP Ariba 

hacer clic en: 

Regístrese ahora

Registro de 

proveedores



Hacer clic en Inicio de sesión

Registro de 

proveedores



• Ingresar el usuario y 

contraseña de su 

cuenta en ARIBA

• Clic en continuar

Registro de 

proveedores



Clic en el botón Ir a Perfil de empresa

Perfil de la Empresa



• Clic en “Solicitado por Cliente”

• Luego clic en “Grupo EPM”

Perfil de la Empresa



• Se abrirá un formulario, el cual 

deberá completarse de la siguiente 

manera.

• Responder afirmativamente en el 

numeral 1.2.1 y 1.2.2, para ver las 

preguntas siguientes.

RECOMENDACIONES
• Hacer clic periódicamente en Guardar como 

borrador para guardar la información.

• Una vez completa la información hacemos clic 

en Enviar.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



2.1 Seleccionar como respuesta: 

Proveedor

2.2 Aceptar la lectura y comprensión del 

Manual de Conducta para Proveedores 

y contratistas de Grupo EPM

2.3 Naturaleza jurídica: según la 

respuesta a esta pregunta, se 

configurarán las siguientes preguntas del 
formulario:

• Persona Natural o

• Persona Jurídica  

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



2.4 Tipo de identificación: debe 

seleccionar NIT

2.5 Identificación: debe ingresar el 

NIT
2.6 Indicar si pertenece a 

Colombia

2.7 Teléfono Fijo: número de 
teléfono principal, puede ser una 

línea fija o celular

2.8 Teléfono Celular: número de 

teléfono secundario, no es 

obligatorio si no se tiene.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA NATURAL



2.4 Tipo de identificación: debe 

seleccionar NIT

2.5 Identificación: debe digitar el NIT 

sin guiones ni espacio

2.7 Seleccionar el Tipo de Sociedad

2.8 y 2.9 Colocar los números 

telefónicos

2.10 Adjuntar RTU actualizado

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.12 Adjunte Certificado de 

existencia y Representación legal…:

• Certificado de existencia: son las 

patentes de sociedad y de comercio 

o equivalente

• Representación legal: el documento 

de representación legal

Estos, deben cargarse juntos, en una 

mismo archivo comprimido (.rar o .zip)

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.15 Información Representante Legal: 
en este numeral se deben colocar los 

datos del representante legal en los 

campos obligatorios, los cuales están 

se resaltan con *

2.15.3 Tipo de identificación: 

Seleccionar DPI

2.15.8 Adjunte documento de 
identidad del Representante Legal (RL): 

debe cargarse un archivo con ambas 

caras (frontal y posterior) del DPI

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.16 Información adicional

a. 2.16.1 Fecha de constitución

b. 2.16.2 Tamaño de la empresa 

(según el número de trabajadores)
c. 2.16.3 Indicar si pertenece algún 

grupo empresarial o corporación

2.16.7 Indicar si tiene información 

financiera a reportar
a. 3.1 Colocar la fecha del cierre 

fiscal de sus estados financieros

b. 3.2 Adjuntar en una carpeta 

comprimida Balance General y 

Estado de Resultados

GRUPO EPM – Perfil Solicitado

PERSONA JURÍDICA



2.16.7 Indicar si tiene información 

financiera a reportar

Si por algún motivo no fuera 

posible compartir la información 

financiera colocar de respuesta 

NO, y a continuación 2.16.8 su 

debida justificación.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



5. Certificaciones

• Si no tuviera alguna de las 

certificaciones mencionadas a  

continuación seleccionar la 

respuesta NO

• Debe responder SI para las 

certificaciones tenga en 
vigencia con su debido 
soporte.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



6. Categorías Grupo EPM

• 6.1 Seleccionar las categorías 
que correspondan a su giro de 

negocio o similar

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



6. Categorías Grupo EPM

• 6.2 Seleccionar códigos de 

bienes o servicios, tomando en 

cuenta que deben 
seleccionarse de 6 u 8 dígitos.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



7. Experiencia: Aplica 

únicamente para proveedores 

de Colombia, colocar en el 7.1 

NO

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



8 Sostenibilidad: responder 

cada pregunta seleccionando 

la respuesta mas adecuada 

según corresponda.

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



Una vez completado el formulario, Guardar como borrador, dar clic en Enviar y 

cerrar el formulario (clic en X)

GRUPO EPM – Perfil Solicitado



Recibirá un correo, indicándole 

que su registro se ha completado.

A partir de ese momento su perfil 

será revisado por los operadores de 

EPM, quienes verificarán los datos y 

documentos e indicarán el estado 

de su perfil

El tiempo de revisión demora de 1 a 

2 días.



Línea de atención
Teléfono: (502) 2420-4000 

Extensiones 1309 / 1377

Página web
www.eegsa.com 
www.epm.com.co 

Correo electrónico
proveedoresycontratista@eegsa.net

http://www.eegsa.com/
http://www.epm.com.co/
mailto:proveedoresycontratista@eegsa.net
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